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Bezirk Einsiedeln

Hausordnung Verwaltungszentrum «Einsiedlerhof»

1. Zweck, Nutzung und Geltungsbereich
Diese Hausordnung dient der Gewahrleistung von Sicherheit, Ordnung und einem respektvollen Miteinander im
Gebaude. Sie gilt flr alle Mitarbeitenden sowie fiir Besucherinnen und Besucher.

2. Verhalten im Gebdude

Alle Personen haben sich so zu verhalten, dass andere nicht gestort oder gefahrdet werden. Rdume, Gange und
gemeinschaftlich genutzte Bereiche sind sauber und ordentlich zu halten. Einrichtungen und Anlagen sind
sorgfaltig zu behandeln.

3. Nutzung der Rdumlichkeiten

Die Raumlichkeiten sind ausschliesslich fiir dienstliche Zwecke zu nutzen. Ausnahmen regeln ausschliesslich die
Abteilung LSF und die Musikschulleitung.

Gemeinschaftsbereiche wie Sitzungszimmer, Kiichen und Sanitdranlagen sind nach der Nutzung in sauberem und
ordentlichem Zustand zu hinterlassen.

4. Veranderungen an Raumen und Einrichtungen

Bauliche Veranderungen sowie Eingriffe in die Gebdaudesubstanz sind nicht zulassig.

Das Anbringen von Bildern, Regalen oder anderen Gegenstdnden an den Wanden ist nur mit Zustimmung der
Abteilung LSF erlaubt.

5. Nutzung privater elektrischer/elektronischer Gerite

Auf private Heiz- und Klimagerate, Ventilatoren und Befeuchtungsapparaturen soll im Minergie-Gebaude, aus
okologischen sowie Sicherheitsgriinden verzichtet werden. Kaffeemaschinen sind ausschliesslich in den Sitzungs-
raumen und im Personalraum gestattet.

6. Essen
Essen mit Geruchsimmissionen bitte nicht am Arbeitsplatz oder in den Sitzungsraumen, sondern im Pausenraum.

7. Pflanzen
Das Aufstellen privater Pflanzen ist gestattet, sofern diese keine Allergien ausldsen, Schadlinge aufweisen oder
stark duften. Die Pflege obliegt den Mitarbeitenden; Wasserschidden sind durch dichte Ubertdpfe zu vermeiden.

8. Rauchverbot

Im gesamten Gebaude gilt ein generelles Rauchverbot. Dieses umfasst auch elektronische Zigaretten. Das
Rauchen ist ausschliesslich ausserhalb des Gebdudes an den vorgesehenen Platzen (inkl. Loggia) gestattet (nicht
vor Haupteingangen).

9. Tiere
Das Mitbringen von Tieren ist im Gebaude nicht gestattet. Ausgenommen sind Assistenzhunde (z. B.
Blindenhunde).

10. Sicherheit und Brandschutz
Flucht- und Rettungswege sind jederzeit freizuhalten. Brandschutzeinrichtungen dirfen nicht verstellt oder
missbrauchlich verwendet werden.

11. Zutritt und Schliissel
Schltssel/Badges sind sorgfiltig aufzubewahren und dirfen nicht an Dritte weitergegeben werden. Verluste sind
umgehend der Abteilung LSF zu melden.
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